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ZAPYTANIE OFERTOWE





ADEES Firma Konsultingowa

Nr 5/2015







Pl. Kilińskiego 2









35-005 Rzeszów
z dnia 11.09.2015
na zakup usług doradczych z zakresu wdrożenia 

Systemu Zarządzania BHP wg normy OHSAS 18001:2007 oraz zakup usług certyfikacji 

Systemu Zarządzania BHP wg normy OHSAS 18001:2007
	
	

	1. Nazwa Zamawiającego 

	


Gaweł Zakład Produkcji Śrub S. A. 

Palikówka 198

36-073 Strażów

NIP: 5170282359 
	2. Postanowienia ogólne 
	


Postępowanie niniejsze toczy się w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem obowiązującej zasady konkurencyjności, w związku z realizacją projektu pt. „Environment-friendly lamellar zinc coating technology – Green industry – Poland” w ramach programu Green Industry Innovation for Poland 
	3. Przedmiot zamówienia 
	


Przedmiotem zamówienia jest zakup przez Zamawiającego następujących usług: 

I. Usługi doradcze z zakresu wdrożenia Systemu Zarządzania BHP – doradztwo 
1. Cel  szczególny usług doradczych: 

Celem doradztwa jest wdrożenie w systemów zarządzania BHP według normy OHSAS 18001:2007
2. Wymiar doradztwa: 

Doradztwo służyć będzie przygotowaniu firmy do auditu certyfikującego a jego celem będzie otrzymanie przez przedsiębiorstwo certyfikatu potwierdzającego wdrożenie i utrzymanie w organizacji funkcjonującego systemu zarządzania BHP według w/w normy. 
3. Zakres doradztwa: 

· Etap 1: Audit wstępny, opracowanie struktury organizacyjnej, wdrożenie polityki BHP; 

· Etap 2: Opracowanie procedur, opracowanie Instrukcji, opracowanie Księgi Jakości, opracowanie formularzy; 

· Etap 3: Audity wewnętrzne, działania udoskonalające poauditowe, przegląd zarządzania, przygotowanie do certyfikacji;
II. Usługi doradcze z zakresu certyfikacji Systemu Zarządzania BHP – certyfikacja

1. Cel  szczególny usług doradczych: 

Celem jest uzyskanie certyfikatu systemu zarządzania BHP według normy OHSAS 18001:2007
2. Wymiar: 

Celem będzie otrzymanie przez przedsiębiorstwo certyfikatu potwierdzającego wdrożenie i utrzymanie w organizacji funkcjonującego systemu zarządzania BHP według w/w normy. 

3. Zakres: 

· Etap 1: Audit pierwszej fazy; 

· Etap 2: Audit drugiej fazy, opracowanie raportu.

	4. Termin realizacji zamówienia  
	


1. Okres realizacji zamówienia w przedziale czasowym …………………………………… 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia. Nowe terminy będą ustalane w konsultacji z wyłonionym Wykonawcą.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego przedmiotu zamówienia w przypadku, gdy Zamawiający nie będzie w stanie realizować przedmiotu zamówienia. Wykonawcy z tego tytułu nie będą przysługiwały jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiającego.
	5. Miejsce realizacji zamówienia 
	


1. Miejsce realizacji zamówienia: siedziba firmy oraz oddziały GZPŚ. S.A. 
2. Wykonawca musi posiadać możliwość realizacji zamówienia objętego zapytaniem ofertowym na obszarze wskazanym w pkt 1. 
	6. Warunki realizacji zamówienia
	


1. W ramach zadań, obejmujących przedmiot zamówienia, o których mowa w pkt  3, I Wykonawca zapewnia: 

a. wykwalifikowaną kadrę do przeprowadzenia doradztwa
b. prowadzenie doradztwa w siedzibie lub oddziale przedsiębiorstwa (koszty dojazdu pokrywa Wykonawca); 
c. sporządzenie niezbędnych do wykonania doradztwa auditu wstępnego, procedur, opracowanie instrukcji, opracowanie Ksiąg BHP, opracowanie niezbędnych formularzy; 
d. wykonanie działań technicznych w zakresie poprawy bezpieczeństwa pracy uzgodnionych w trakcie auditu wstępnego w zakresie BHP. 
2. W ramach przedmiotu zamówienia wskazanego w pkt. 3, I Wykonawca zapewnia wykwalifikowaną kadrę, uprawnioną do prowadzenia doradztwa w zakresie określonym w zapytaniu. Osoby prowadzące doradztwo powinny posiadać wykształcenie wyższe oraz certyfikat auditora wewnętrznego ds. Systemu Zarządzania BHP oraz doświadczenie w zakresie prowadzenia doradztwa w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia – osoby prowadzące doradztwo powinny wykazać się doświadczeniem w przeprowadzeniu minimum 200 godzin doradztwa w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawców przedstawienia dokumentów potwierdzających doświadczenie osób prowadzących doradztwo. 
3. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu doradztwa, o którym mowa w pkt 3, I, którego komplet będzie podstawą do zapłaty wynagrodzenia za realizację przedmiotu zamówienia. Dokumentację stanowią: katy usług doradczych,  kopie opracowanych w trakcie świadczenia usług doradczych procedur, sporządzonych instrukcji, opracowanych Ksiąg Jakości, opracowanych niezbędnych formularzy; kopie sporządzonych protokołów z przeprowadzonych auditów, protokołów potwierdzających zakończenie procesu wdrożenia Systemu Zarządzania BHP wg w/w, protokołów potwierdzających zaakceptowanie Polityki Zarządzania BHP. 
4. W ramach zadań, obejmujących przedmiot zamówienia, o których mowa w pkt  3, II Wykonawca zapewnia: 
e. wykwalifikowaną kadrę auditorską; 

Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu auditu..
5. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z formularzem ofertowym. 
6. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia informacji o współfinansowaniu ze środków Innovation Norway zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiającego w dokumentach, listach, itp., które będą przekazywane przez Wykonawcę Zamawiającemu. 
	7. Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i technicznym
	


1. Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady konkurencyjności. 

2. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. 
3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
a. posiadają uprawnienia do wykonywania działalności i czynności objętych przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

b. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

c. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

d. spełniają inne wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeniu podlegają Wykonawcy, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań  w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
5. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie o braku w/w powiązań według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

6. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu poprzez zastosowanie kryterium spełnia – nie spełnia, tj. zgodnie z zasadą, czy dokumenty zostały dołączone do oferty i czy spełniają określone w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak któregokolwiek z wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub załączenie ich w niewłaściwej formie lub niezgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym, będzie skutkowało odrzuceniem oferty Wykonawcy, z wyjątkiem wystąpienia powiązań kapitałowych lub osobowych między Wykonawcą a Zamawiającym, kiedy to Wykonawca zostanie wykluczony z udziału w postępowaniu. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunków zapytania ofertowego w uzasadnionych przypadkach, a także jego odwołanie oraz zakończenie postępowania bez wyboru ofert, w szczególności w przypadku gdy wartość oferty przekracza wielkość środków przeznaczonych przez Zamawiającego na sfinansowanie zamówienia.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego przedmiotu zamówienia w przypadku, gdy Zamawiający nie będzie w stanie zrealizować przedmiotu zamówienia. Wykonawcy z tego tytułu nie będą przysługiwać jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiającego.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli realizacji zamówienia na miejscu oraz wglądu do dokumentów Wykonawcy dotyczących zrealizowanego przedmiotu zamówienia, w tym dokumentów finansowych.
	8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
	


1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych i wyboru częściowego. 
2. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z formularzem ofertowym. Składając ofertę na jeden z elementów przedmiotu zamówienia (oferta częściowa) Wykonawca podaje cenę za realizację tego elementu, którego wykonanie oferuje. W wierszu przy usłudze której Wykonawca nie oferuje należy wskazać „nie dotyczy” lub znak „-"
3. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia. 
4. Cena dla przedmiotu zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia.
5. Ceną oferty jest cena brutto za realizację przedmiotu zamówienia. W związku dopuszczeniem możliwości składania ofert częściowych Zamawiający będzie badał oddzielne cenę brutto za realizację poszczególnych elementów przedmiotu zamówienia. 
	9. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował, przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert

	


1. Kryteria oceny ofert: Cena - 100 % (za każdy element zamówienia niezależnie)
2. Sposób oceny ofert: 
Kryterium „cena” – poszczególnym Wykonawcom zostaną przyznane punkty za cenę brutto przedmiotu zamówienia,  w skali 1:100, obliczone wg wzoru:

najniższa oferowana cena brutto 

C= --------------------------------------------------------x 100 pkt.

cena oferty badanej brutto 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanym kryterium wyboru jako najkorzystniejsza – uzyskując najwyższą liczbę punktów. 

4. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawcę, Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który spełnia wymagania zapytania ofertowego i którego oferta uzyskała kolejno najwyższą liczbę punktów. 

5. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że złożone zostały oferty, które uzyskały taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia - w terminie określonym przez Zamawiającego - ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

6. W sytuacji gdy najkorzystniejsza oferta ma wyższą wartość niż budżet projektu na realizację zadania będącego przedmiotem oferty, Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę cenową. 

	10.  Sposób przygotowania oferty 
	


1. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

2. Do Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego należy dołączyć:  
a. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, określone w pkt 7 ppkt 3 zapytania ofertowego stanowiące Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
b. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
c. Uzupełniony Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego (Doświadczenie) potwierdzający posiadanie przez co najmniej 2 osoby prowadzące doradztwo, których zostało złożone CV, doświadczenia w przeprowadzeniu minimum 200 godzin doradztwa w zakresie zgodnym z opisem przedmiotu zamówienia - dotyczy Wykonawców składających ofertę na Usługi doradcze z zakresu wdrożenia Systemu Zarządzania BHP – doradztwo
3. Jeżeli z przedłożonych do oferty dokumentów nie wynika upoważnienie do podpisania i złożenia oferty przez osobę reprezentującą Wykonawcę – pełnomocnictwo w oryginale. 
4. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie/ opakowaniu w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do Zamawiającego na adres: Gaweł Zakład Produkcji Śrub S.A., Palikówka 198, 36-073 Strażów
	11.  Miejsce i termin złożenia oferty, osoba do kontaktu 
	


1. Ofertę zgodną z załączonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym należy złożyć w terminie do dnia 18.09.2015 do godz. 16:00
2. Oferty należy składać osobiście lub za pomocą poczty (liczy się data wpływu) na poniższy adres
Gaweł Zakład Produkcji Śrub S.A., Palikówka 198, 36-073 Strażów
3. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:……………………………………………
4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu:…………………………………………………
	12.  Wykaz załączników
	


1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy; 
2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu; 
3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. 
4. Załącznik nr 4 – Doświadczenie. 









Z poważaniem










…………………………….
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
……………………………….




………………………………..

Pieczęć Wykonawcy





       Miejscowość, data 

                                        
OFERTA

Dane Wykonawcy

Imię i nazwisko/Nazwa……………………………………………

Adres ………………………………………………………………

NIP………………………… REGON …………………………….

Nr KRS ……………………………………………………………

Tel./Fax. ……………………………………………………………

Adres e – mail………………………………………………………

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe  z dnia  ………………………………..przedstawiamy poniższą ofertę cenową:
	Opis


	Wartość netto
	Stawka VAT
	Wartość brutto

	1. Wdrożenie systemu zarządzania bezpieczeństwem i higieną pracy wg normy OHSAS 18001:2007

	
	
	

	2. Certyfikacja wg. normy OHSAS 18001:2007
	
	
	

	Razem:
	
	
	


Oświadczam/y, iż zapoznałem/liśmy się z warunkami zapytania ofertowego i nie wnoszę/imy do niego żadnych zastrzeżeń oraz zdobyłem/liśmy konieczne informacje i wyjaśnienia do przygotowania oferty.

Oświadczam/y iż uważam/y się za związanego/ych ofertą przez okres …………………………dni kalendarzowych licząc od dnia upływu terminu składania ofert. 

Oświadczam/y iż w przypadku wyboru przez Zamawiającego niniejszej oferty zobowiązuję/y się do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

………………………………

(podpis i pieczęć Wykonawcy)
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

……………………………….




………………………………..

      Pieczęć Wykonawcy



                         Miejscowość i data

Oświadczenie

Nawiązując do zapytania ofertowego  z dnia ……………………………………………………………
ja, niżej podpisany ……………………………………………………………………………………….
(imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

działając w imieniu i na rzecz:

……………………………………………………………………………………………………………
(dane Wykonawcy – pełna nazwa i adres firmy)

oświadczam, że:

1) wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania działalności i czynności objętych przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3) wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4) wykonawca spełnia inne wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

………………………………

(podpis i pieczęć Wykonawcy)

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym 
……………………………….




………………………………..

     Pieczęć Wykonawcy






Miejscowość i data

Oświadczenie

Nawiązując do zapytania ofertowego  z dnia ……………………………………………………………
ja, niżej podpisany ……………………………………………………………………………………….
(imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

działając w imieniu i na rzecz:

……………………………………………………………………………………………………………
(dane Wykonawcy – pełna nazwa i adres firmy)

oświadczam, że:

Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, tzn. nie występują żadne  powiązania kapitałowe lub osobowe w rozumieniu wzajemnych powiązań między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

……………………………….

(podpis i pieczęć Wykonawcy)

Załącznik nr 4 – Doświadczenie
……………………………….




………………………………..

     Pieczęć Wykonawcy






Miejscowość i data

Doświadczenie osób prowadzących doradztwo w  minimum 200 godzin doradztwa w zakresie zgodnym z opisem przedmiotem zamówienia. 
	L.p. 
	Dane (Imię i Nazwisko)

	Nazwa usługi 

	Podmiot na rzecz którego usługa została wykonana

	Data wykonania usługi  

	Zakres usługi 


	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	


……………………………….

(podpis i pieczęć Wykonawcy)
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